Sayin Erasmus Koordinatérleri ve Erasmus Staj Komisyonu Uyeleri,

Yildiz Teknik Universitesi 6grencileri, Erasmus+ programi kapsaminda staj faaliyeti
gerceklestirebilmektedirler ve bu kapsamda izlenecek prosedir su sekildedir;

1. Ogrenciler, uygun kriterleri tasiyan (Bknz. Staj Kilavuzu) staj yapmak istedikleri kurumlarla
iletisime gegerek minimum bilgiyi (Bknz. Staj Kilavuzu) iceren bir davet mektubu alirlar. Staj
yerini her ne kadar 6grencinin bulmasi beklenmekte olsa da AB Ofisi olarak bize gelen
teklifleri web sayfamizda yayinliyoruz, bu konuda 6grenciler sizlerden de yardim isteyebilir.
Ogrencileri yénlendirebileceginiz kurumlar olursa bu bilgiyi 6grenciler ile paylasmak hem
dgrenci igin hem de YTU icin de fayda saglayacaktir.

2. AB ofisi, uygun basari puanini tasiyan Kabul mektubu olan 6grenciler arasindan hibe miktari
ile orantili olarak bir degerlendirme yaparak nihai 6grenci listesi yayinlar.

3. Ogrencilerin, Staj Anlasmasi (Learning Agreement for Traineeship) adli stajin detaylarini
(tarih, hangi bilgi ve becerileri edinecedi, staj programinin icerigi (haftalik, dénemsel olabilir),
stajyer olarak gérevleri, nasil gézlemlenecedi ve degerlendirilecedi) iceren belgeyi karsi
kurum ve YTU’ deki staj ile ilgilenen birimle goriiserek diizenlemesi gerekmektedir. Bu
belgenin, YTU’de sirasiyla 6grenci, B6lim Erasmus Koordinatérii, Staj Komisyonundan bir {iye
ve Kurum Erasmus koordinatori tarafindan imzalanmasi gerekmektedir. Belge ayrica karsi
kurumda yetkili kisiler tarafindan da imzalanmahdir.

Bu asamada Bo6liim Erasmus Koordinatérii ve Staj Komisyonu olarak yapilmasi gereken bu
stajin igeriginin, tarihlerinin 6grencinin bolimiine uygun olup olmadigini kontrol etmek
olacaktir. Zorunlu staj yerine sayillmasi istenen bir staj yapiliyor ise onun zorunlu stajin icerigi
ile de 6rtismesi gerekir. Eger uygun ise zaten imza atarak bunu teyit etmis olacaksiniz. Uygun
bulmuyor iseniz imzalamayabilirsiniz. Zorunlu bir staj degil ise yine de 6grencinin 6grenim
gordigi akademik program ile ilgili bir konu da staj yapmasi gerekmektedir.

4. Ayrica yapilan stajlarin akademik taninmalarinin yapilmasi zorunlu oldugundan 6grenciler
gitmeden dnce intibak A ve déndiikten sonra ise intibak B islemlerini yapacaklardir. intibak A
belgesi icin Staj Anlasmasi (Learning Agreement for Traineeship) ve Kabul mektubu, intibak B
belgesi icin Katilim Belgesi ve Basari Degerlendirilmesi disinda AB ofisi bagka belgeye ihtiyag
duymamaktadir. Fakat bunlar Staj Komisyonu tarafindan stajin akademik olarak taninmasi
icin yeterli bulunmayacak ise 6grenciden ek belgeler istenebilir. Eger boyle bir belgeye ihtiyac
duyuluyor ise 6grencilerin gitmeden 6nce konu ile ilgili bilgilendirilmeleri tavsiye olunur.

Degerli yardimlariniz igin tesekkir eder, iyi calismalar dileriz.
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